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	ПРИЛОЖЕНИЕ №1
к постановлению администрации
Новомихайловского городского 
поселения Туапсинского района
от  ______________  года № ______
 



ПОРЯДОК 
исполнения бюджетных полномочий 
администратора доходов бюджета учреждениями и отделами
администрации Новомихайловского городского поселения 
Туапсинского района
[bookmark: 1001]
1. Общие положения
1.1. [bookmark: 1011]Настоящий порядок устанавливает правила исполнения бюджетных полномочий администратора доходов бюджета учреждениями и отделами администрации Новомихайловского городского поселения Туапсинского района, на которых возложены бюджетные полномочия администратора доходов бюджета Новомихайловского городского поселения Туапсинского района (далее - полномочные администраторы).
[bookmark: 1002]
2. Бюджетные полномочия администратора доходов бюджета
[bookmark: 1021][bookmark: 1003]2.1) начисление, учет и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в бюджет, пеней и штрафов по ним;
2.2) взыскание задолженности по платежам в бюджет, пеней и штрафов;
2.3) принимает решение о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, пеней и штрафов, а также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы, и представляет в Управление Федерального казначейства по Краснодарскому краю (далее – УФК) заявок на возврат для осуществления возврата в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации;
2.4) принимает решение о зачете (уточнении) платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и представляет соответствующие уведомления в УФК;
2.5) принимает решение о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет; 
2.6)  возврат не использованных по состоянию на 1 января очередного финансового года остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет в краевой  бюджет в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации;
2.7) согласование с   органами исполнительной власти Краснодарского края – главными администраторами доходов краевого бюджета от возврата остатков целевых средств – потребности в использовании остатков целевых средств на  те же цели;
2.8) возврат остатков   субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, не использованных по состоянию на 1 января очередного финансового года, из бюджета муниципального образования  Туапсинский район в бюджет Новомихайловского городского поселения Туапсинского района в порядке и сроки, установленные нормативными правовыми актами муниципального образования  Новомихайловского городского поселения Туапсинского района;
2.9) взыскание неиспользованных остатков целевых средств в  бюджет муниципального района в порядке, установленном нормативными правовыми актами муниципального образования  Новомихайловского городского поселения Туапсинского района;
2.10) своевременное подтверждение муниципальному образованию Туапсинский район  наличия потребности в использовании остатков целевых средств на  те же  цели.
2.11) предоставление информации, необходимой для уплаты денежных средств физическими и юридическими лицами за государственные и муниципальные услуги, а также иных платежей,  являющихся источниками формирования доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в Государственную информационную систему о государственных и муниципальных платежах в соответствии с порядком, установленным Федеральном законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
2.12)  утверждает методику прогнозирования поступлений доходов бюджета муниципального образования  Новомихайловское городское поселение Туапсинского района и источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования  Новомихайловское городское поселение Туапсинского района,  администратором которых выступает администрация Новомихайловского городского поселения Туапсинского района в соответствии с общими требованиями, установленными Правительством Российской Федерации; 
2.13) ведет реестр источников доходов бюджета муниципального образования  Новомихайловское городское поселение Туапсинского района на основании перечня источников доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации.

3. Основные положения по администрированию доходов
[bookmark: 1031]3.1. В целях осуществления бюджетных полномочий администратора доходов бюджета полномочные администраторы, выполняют следующие функции:
[bookmark: 1311]а) взаимодействуют с УФК в соответствии с приказами Министерства финансов Российской Федерации и Федерального казначейства;
[bookmark: 1312]	б) организуют работу по администрированию поступлений в соответствии с требованиями бюджетного учета, утвержденными соответствующим приказом Министерства финансов Российской Федерации, осуществляют контроль за правильностью исчисления сумм доходов, а также проводят работы, направленные на взыскание имеющейся задолженности в сроки, установленные законодательством Российской Федерации, анализ и прогнозирование поступлений на очередной финансовый год и плановый период с разбивкой помесячно в разрезе кодов бюджетной классификации;
[bookmark: 1032][bookmark: 1322]	в) доводят до плательщиков по закрепленным источникам доходов соответствующие реквизиты для перечисления платежей в бюджет Новомихайловского городского поселения Туапсинского района,  
	г) осуществляют разъяснительную работу с плательщиками платежей по вопросу заполнения платежных документов.
  д) осуществляют начисление, учет, исполнение решения и составление необходимых документов по зачету или уточнению неверно оплаченных сумм доходов, а также подготовку и согласование актов сверок с плательщиками в случае возврата;
[bookmark: 1033]3.2. Полномочные администраторы, представляют в установленном порядке в администрацию МО Туапсинский район и отдел финансов и экономики администрации Новомихайловского городского поселения: 
[bookmark: 1331]а) сведения и расчеты, необходимые для составления проекта бюджета поселения и среднесрочного финансового плана;
[bookmark: 1332]б) сведения и расчеты, необходимые для внесения изменений в решение Совета Новомихайловского городского поселения Туапсинского района о бюджете на текущий финансовый год;
[bookmark: 1333]в) сведения, необходимые для составления и ведения кассового плана;
[bookmark: 1334]г) аналитические материалы по исполнению администрируемых доходов бюджета;
[bookmark: 1335]д) бюджетную отчетность администратора доходов бюджета.
[bookmark: 1004]


Ведущий специалист отдела финансов и экономики
администрации Новомихайловского городского 
поселения Туапсинского района                                                          Е.Н. Ищенко
